
旅遊平安保險費、
門票入場費、
交通費(含油費/車
票/停車費/過路費)、
住宿費、
餐飲費。
實報實銷。
核銷作業請依財務
處官網公告的請款
作業之規定辦理。

由本校及附屬機構
同仁至少3人組團成
行

旅遊補助項目憑
證開立抬頭臺北
醫學大學，或輸
入統編03724606

1、臺北醫學大學員工旅遊補助申請單
2、旅遊補助申請經費分攤表
3、憑證黏存單檢附憑證並依序黏貼於存單上面
4、員工旅遊團體照片乙張請email至
astccf@tmu.edu.tw，主旨名稱”旅遊補助團體
照片_旅遊期間起迄”)

旅遊結束後二
週內檢附相關
文件，送本處
辦理核銷作業

下載表單 臺北醫學大學人資處網頁福利專區
與財務處網頁表單下載處

臺北醫學大學員工旅遊補助申請流程

專任教職
員工服務
滿2年以上

編制外人
員服務滿
3年以上

每人每3年(以公告日期為準)補助以不
超過新台幣15000元為原則。可登入
人事系統確認是否已使用完畢。
補助限員工個人

旅遊機票需具三項文件
1、機票:電子機票或機票票根
2、購票證明:旅行業代收轉付
收據或國際線航空機票購票
證明單或其他足資證明支付票
款之文件
3、搭機證明:登機證存根或航
空公司所開立之搭機證明或
足資證明出國事實之護照影本


