
專任助理/博士後-離職流程

聘期未滿(提前離職)/聘期屆滿/薪資調整

離職前3日專任助理至系統填寫離職申請

線上主持人、人資處簽核後始生效

人資處於最後工作日辦理勞、健保退保及勞工

退休金停繳並止發薪資

研究助理/博後至卡片管理系統進行退卡作業

並於最後工作日至人資處繳回職員證

離
職
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2.於下方聘期起迄日處點離職申請

1.研究助理/博後登入後，點聘期資料查詢

離
職 專任助理/博士後-離職申請
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3.填寫最後工作日、離職原因並勾選詳閱「營業秘密及個人
資料保護提醒函」，點選申請

離
職 專任助理/博士後-離職申請
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員工証離職退卡作業(1/3)
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登入卡片管理系統
帳號密碼為校內個人email



員工証離職退卡作業(2/3)
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登入後點選教職員功能
/職員證遺失補發申請



員工証離職退卡作業(3/3)

專任研究助理博後/兼職人員管理系統操作說明2019/7/30 6

詳填退卡資訊後送出


